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中共北京信息科技大学委员会处级文件

自动化党发〔2023〕9 号

★

中共北京信息科技大学自动化学院委员会
关于制定《自动化学院新闻发布管理办法》

的通知

院内各单位：

为强化学院新闻发布管理工作，现制定《自动化学院新闻发

布管理办法》，请遵照执行。

中共北京信息科技大学自动化学院委员会

2023年10月27日
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自动化学院新闻发布管理办法

第一章 总则

第一条 为进一步加强和规范学院新闻发布工作，充分发挥

新闻宣传在学院发展中的重要作用，根据学校党委关于宣传工作

有关要求，学院党委坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想

为指导，深入贯彻落实党的二十大精神，着力强化学院党委对新

闻宣传工作的指导，打造信息化、规范化、系统化、网络化的新

闻宣传格局，结合学院实际，制定本办法。

第二条 本办法所称自动化学院新闻发布工作，是指以北京

信息科技大学自动化学院及其所属各单位的名义通过媒体、网络

进行新闻发布的活动，包括但不限于学院网站和微信公众号、视

频号。

第二章 学院新闻投稿内容及方式

第三条 学院新闻来稿可包括以下内容：

(一)学院传达落实学校会议、文件精神和工作要求；

(二)学院的重要政策，规章制度和工作动态；

(三)学院重要学术会议、学术报告、学术成果；

(四)学院师生在党的建设、学科建设、人才培养、教学科研、

社会服务、文化活动、精神文明建设、校园环境建设等方面取得

的重大进展或成就；

(五)学院师生先进模范人物事迹新闻；
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(六)与学院师生有关的生活、学习、工作等方面符合社会主

义核心价值观的新闻题材或宣传材料；

(七)其他有利于展示学院良好形象的新闻报道。

第四条 学院新闻来稿要求：

(一)投稿格式：新闻稿件格式，末尾处须署名供稿人及供图

人姓名；

(二)投稿方式：BISTUzdhxmtzx@126.com（学院新媒体中心

邮箱）。

第三章 学院新闻发布内容审核流程

第五条 学院新闻发布工作遵循“谁主办、谁组稿”的原则，

在发布程序上实行三审的审核制度。

(一)“谁主办、谁组稿”，即主办方负责组织稿件，稿件要

求符合新闻写作规范和用语规范，严禁抄袭、避免错别字、病句

及意识形态等问题。组稿人应对稿件的真实性、原创性和准确性

负责，投稿稿件须附有供稿人和供图人姓名，并已通过分管负责

人审核同意。在教学、参加各类会议等方面受到学院资助的教师

有义务及时配合学院进行新闻宣传，新闻要注意时效性，过时新

闻原则上不予发布。

(二)“一审”，即学院新媒体中心学生负责人对稿件的内容

和格式进行一审，确保新闻稿件的规范性和准确性，确保符合新

闻写作规范及用语规范，确保无错别字、病句等。一审结束后，
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发给学院新闻宣传工作人员进行二审，发送时需注明：“审核无

误，进入二审”字样；

(三)“二审”，即新闻宣传工作人员（组织员、党务秘书、

宣传员、辅导员）每人一周，轮流对发来的稿件进行二审，重点

对稿件内容是否原创、稿件内容是否存在意识形态问题以及是否

符合学院工作进展和发展方向等方面进行审核。重点报批稿件在

二审结束后，发给学院党委书记、党委副书记进行三审，发送时

需注明：“审核无误，进入三审”字样；

(四)“三审”，即学院党委书记、党委副书记对稿件进行三

审，重点对稿件内容是否与党的路线方针政策、是否与学校和学

院的要求保持一致进行审核，确保无政治问题。

(五)对存在问题的稿件，应及时逐级退稿并说明修改意见，

经修改符合要求后进行发布。不符合要求的稿件，不予发布。如

最终发布的稿件出现问题，按要求逐级追责。

第六条 新闻宣传工作要严格遵守新闻宣传纪律和保密规定。

对发布虚假新闻、敏感信息或进行泄密，给学院、学校、社会造

成损失和不良影响的组织和个人，将依纪依规严肃处理。

第四章 评价与激励

第七条 为进一步调动学院新闻宣传工作积极性，做好学院

新闻宣传工作，提升学院美誉度和影响力，新闻宣传工作表现将

纳入学院各二级单位及个人年度考核范围。
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第八条 学院对本年度新闻宣传工作先进集体与个人进行表

彰奖励。

中共北京信息科技大学自动化学院委员会 2023年10月27日印发


