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2023 年 11、12 月酒仙桥校区值班表

日期 星期
酒仙桥校区（白班）

值班人员

酒仙桥校区（夜班）

值班人员

11 月 1 日 三 陈光 13141336522

11 月 2 日 四 陈光 13141336522

11 月 3 日 五 陈光 13141336522

11 月 4 日 六 鹿利单 15201297184 鹿利单 15201297184

11 月 5 日 日 鹿利单 15201297184 鹿利单 15201297184

11 月 6 日 一 徐晓凤 13051696369

11 月 7 日 二 陈伟强 15611521121

11 月 8 日 三 陈伟强 15611521121

11 月 9 日 四 徐晓凤 13051696369

11 月 10 日 五 徐晓凤 13051696369

11 月 11 日 六 刘昭君 13146667789 刘昭君 13146667789

11 月 12 日 日 刘昭君 13146667789 刘昭君 13146667789

11 月 13 日 一 徐晓凤 13051696369

11 月 14 日 二 孙广开 18701500627

11 月 15 日 三 孙广开 18701500627

11 月 16 日 四 孙广开 18701500627

11 月 17 日 五 徐晓凤 13051696369

11 月 18 日 六 徐晓凤 13051696369 徐晓凤 13051696369

11 月 19 日 日 鹿利单 15201297184 鹿利单 15201297184

11 月 20 日 一 陈伟强 15611521121

11 月 21 日 二 陈光 13141336522

11 月 22 日 三 陈伟强 15611521121

11 月 23 日 四 陈伟强 15611521121

11 月 24 日 五 陈伟强 15611521121

11 月 25 日 六 鹿利单 15201297184 鹿利单 15201297184

11 月 26 日 日 李春海 13488784415 李春海 13488784415

11 月 27 日 一 李春海 13488784415
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11 月 28 日 二 陈光 13141336522

11 月 29 日 三 陈光 13141336522

11 月 30 日 四 鹿利单 15201297184

12 月 1 日 五 鹿利单 15201297184

12 月 2 日 六 鹿利单 15201297184 鹿利单 15201297184

12 月 3 日 日 李春海 13488784415 李春海 13488784415

12 月 4 日 一 李春海 13488784415

12 月 5 日 二 陈光 13141336522

12 月 6 日 三 陈光 13141336522

12 月 7 日 四 陈光 13141336522

12 月 8 日 五 徐晓凤 13051696369

12 月 9 日 六 徐晓凤 13051696369 徐晓凤 13051696369

12 月 10 日 日 李春海 13488784415 李春海 13488784415

12 月 11 日 一 李春海 13488784415

12 月 12 日 二 陈伟强 15611521121

12 月 13 日 三 陈伟强 15611521121

12 月 14 日 四 陈伟强 15611521121

12 月 15 日 五 陈伟强 15611521121

12 月 16 日 六 鹿利单 15201297184 鹿利单 15201297184

12 月 17 日 日 鹿利单 15201297184 鹿利单 15201297184

12 月 18 日 一 鹿利单 15201297184

12 月 19 日 二 于明鑫 13810752119

12 月 20 日 三 于明鑫 13810752119

12 月 21 日 四 于明鑫 13810752119

12 月 22 日 五 陈光 13141336522

12 月 23 日 六 陈光 13141336522 陈光 13141336522

12 月 24 日 日 陈光 13141336522 陈光 13141336522

12 月 25 日 一 鹿利单 15201297184

12 月 26 日 二 鹿利单 15201297184
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12 月 27 日 三 徐晓凤 13051696369

12 月 28 日 四 陈伟强 15611521121

12 月 29 日 五 陈伟强 15611521121

12 月 30 日 六 徐晓凤 13051696369 徐晓凤 13051696369

12 月 31 日 日 徐晓凤 13051696369 徐晓凤 13051696369



4

1.值班时间和地点

值班时间： 白班：8：30-17：30，

夜班 17：30-次日 8:30

值班地点：

（1）清河小营校区值班地点：小营校区 3 号办公楼学校值班室（三号办公楼 136）

值班电话：82426888 ，交接钥匙在值班室。

（2）健翔桥校区值班地点：健翔桥校区教一楼 112 室

值班电话：64884651，交接钥匙在南门保安值守处。

（3）酒仙桥校区（含金台路校区）值班地点：B 栋科研楼一楼办公室

值班室电话：64373718

住宿地点：清河小营校区学五公寓 1441，交接钥匙在一层前台

健翔桥校区学二公寓 106，交接钥匙在一层前台

值班人员：值班实行白班与夜班轮岗，原则上女同志值白班，男同志值晚班

2.学校 24 小时值班电话：82426110（安稳处）。

3.如有紧急情况和重大事件，请与下列人员联系：

党办、校办主任：王智勇（13810898710）

学生处处长：张景波（13641055201）；后勤处处长：李相豸（13693338576）

安稳处处长：龚汉明（13520163498）；离退处处长：刘云风（15711001183）

信息网络中心主任：王明涛（13552986110）

校区管理办公室主任：程立军（13911637475）

4.工作要求

（1）值班人员主要负责来电来访处理、信息报送以及完成学校交办的其他事项。

（2）值班人员要掌握学校值班工作总体安排，要熟悉学校各单位职责，明晰各类应急

突发事件处理流程等。接到各类信息线索后，要立即反应、迅速调度。

（3）遇紧急情况、重要任务或突发事件，值班人员应按照《学校紧急重要信息报送工

作（修订）》的有关规定及时请示报告，不得拖延，第一时间将初步掌握的情况电话报送值

班带班校领导和党校办主要负责人。

（4）值班人员应认真填写《值班记录表》，客观、准确、及时、全面记录值班期间接

报、处理的有关事项，高效尽责处理当值工作，做到应办尽办。当班未尽事项，应做好记录，

做到字迹清晰、详略得当、要素齐备。

（5）值班人员应认真做好交接班工作，逐项与接班人员交接清楚有关事项的办理情况，

特别是需续办或待办的事项，接班人员应逐项跟踪落实，并将办理情况认真记录。


