附 件
校内各单位发文字号设置
	行文单位
	上行文
发文字号
	平行文
发文字号
	下行文校级
发文字号
	下行文系处级发文字号

	学校党委，学校党委和行政联合行文
	信息科大党文〔×年〕×号
	信息科大党函〔×年〕×号
	校党发〔×年〕×号、校党干〔×年〕×号
	

	学校行政
	信息科大文〔×年〕×号
	信息科大函〔×年〕×号
	校发〔×年〕×号、校干〔×年〕×号、校聘〔×年〕×号
	

	党委办公室
	信息科大党办文〔×年〕×号
	信息科大党办函〔×年〕×号
	校党办〔×年〕×号
	党办发〔×年〕×号

	学校办公室
	信息科大办文〔×年〕×号
	信息科大办函〔×年〕×号
	校办发〔×年〕×号
	办发〔×年〕×号（含各校区）

	组织部
	信息科大党组文〔×年〕×号
	信息科大党组函〔×年〕×号
	校党组〔×年〕×号
	党组发〔×年〕×号

	党委宣传部（新闻中心）
	信息科大党宣文〔×年〕×号
	信息科大党宣函〔×年〕×号
	校党宣〔×年〕×号
	党宣发〔×年〕×号

	党委统战部
	信息科大党统文〔×年〕×号
	信息科大党统函〔×年〕×号
	校党统〔×年〕×号
	党统发〔×年〕×号

	纪委办
	信息科大纪文〔×年〕×号
	信息科大纪函〔×年〕×号
	校纪发〔×年〕×号
	纪办发〔×年〕×号

	监察处
	信息科大监文〔×年〕×号
	信息科大监函〔×年〕×号
	校监发〔×年〕×号
	监发〔×年〕×号

	保密工作办公室
	信息科大密文〔×年〕×号
	信息科大密函〔×年〕×号
	校密发〔×年〕×号
	密办发〔×年〕×号

	教务处
	信息科大教文〔×年〕×号
	信息科大教函〔×年〕×号
	校教发〔×年〕×号（含体育部、计算中心、机电实习中心）
	教发〔×年〕×号

	科技处（产业与经营性资产管理办公室）
	信息科大技文〔×年〕×号
	信息科大技函〔×年〕×号
	校技发〔×年〕×号、校人聘〔×年〕×号、校技聘〔×年〕×号
	技发〔×年〕×号

	党委研究生工作部
	信息科大党研文〔×年〕×号
	信息科大党研函〔×年〕×号
	校党研〔×年〕×号
	党研发〔×年〕×号

	研究生院
	信息科大研文〔×年〕×号
	信息科大研函〔×年〕×号
	校研发〔×年〕×号
	研发〔×年〕×号

	人事处
	信息科大人文〔×年〕×号
	信息科大人函〔×年〕×号
	校人发〔×年〕×号、校人任〔×年〕×号
	人发〔×年〕×号

	财务处
	信息科大财文〔×年〕×号
	信息科大财函〔×年〕×号
	校财发〔×年〕×号
	财发〔×年〕×号

	党委学生工作部
	信息科大党学文〔×年〕×号
	信息科大党学函〔×年〕×号
	校党学〔×年〕×号
	党学发〔×年〕×号

	武装部
	信息科大武文〔×年〕×号
	信息科大武函〔×年〕×号
	校武发〔×年〕×号
	武发〔×年〕×号

	学生处
	信息科大学文〔×年〕×号
	信息科大学函〔×年〕×号
	校学发〔×年〕×号
	学发〔×年〕×号

	招生就业工作办公室
	信息科大招生文〔×年〕×号、信息科大就业文〔×年〕×号
	信息科大招生函〔×年〕×号、信息科大就业函〔×年〕×号
	校招生发〔×年〕×号、校就业发〔×年〕×号
	招就发〔×年〕×号

	国际交流合作处（港澳台事务办公室、国际交流学院（筹））
	信息科大外文〔×年〕×号
	信息科大外函〔×年〕×号
	校外发〔×年〕×号
	外发〔×年〕×号

	资产管理处
	信息科大资文〔×年〕×号
	信息科大资函〔×年〕×号
	校资发〔×年〕×号
	资发〔×年〕×号

	审计处
	信息科大审文〔×年〕×号
	信息科大审函〔×年〕×号
	校审发〔×年〕×号
	审发〔×年〕×号

	后勤管理处（后勤服务集团）
	信息科大勤文〔×年〕×号
	信息科大勤函〔×年〕×号
	校勤发〔×年〕×号
	勤发〔×年〕×号、后勤集团发〔×年〕×号

	基建处（新校区建设办公室）
	信息科大建文〔×年〕×号
	信息科大建函〔×年〕×号
	校建发〔×年〕×号
	建发〔×年〕×号

	党委安全稳定工作部
	信息科大党安稳文〔×年〕×号
	信息科大党安稳函〔×年〕×号
	校党安稳〔×年〕×号
	党安稳发〔×年〕×号

	安全稳定处
	信息科大安稳文〔×年〕×号
	信息科大安稳函〔×年〕×号
	校安稳发〔×年〕×号
	安稳发〔×年〕×号

	党委老干部工作部
	信息科大党老干文〔×年〕×号
	信息科大党老干函〔×年〕×号
	校党老干〔×年〕×号
	党老干发〔×年〕×号

	离退休工作办公室
	信息科大离退文〔×年〕×号
	信息科大离退函〔×年〕×号
	校离退发〔×年〕×号
	离退发〔×年〕×号

	校工会
	信息科大工文〔×年〕×号
	信息科大工函〔×年〕×号
	校工发〔×年〕×号
	工发〔×年〕×号

	校团委
	信息科大团文〔×年〕×号
	信息科大团函〔×年〕×号
	校团发〔×年〕×号
	团发〔×年〕×号

	校友校史工作办公室
	信息科大校友文〔×年〕×号
	信息科大校友函〔×年〕×号
	校友会发〔×年〕×号
	校友办发〔×年〕×号

	
	
	
	校校友校史发
	

	机关党委
	
	
	
	机关党发〔×年〕×号

	校区联合党总支
	
	
	
	校联党发〔×年〕×号

	教辅单位党总支
	
	
	
	教辅党发〔×年〕×号

	离退休党总支
	
	
	
	离退休党发〔×年〕×号

	后勤集团党总支
	
	
	
	后勤党发〔×年〕×号

	机电工程学院党总支
	
	
	
	机电党发〔×年〕×号

	机电工程学院
	
	
	
	机电发〔×年〕×号

	仪器科学与光电工程学院党总支
	
	
	
	光电党发〔×年〕×号

	仪器科学与光电工程学院
	
	
	
	光电发〔×年〕×号

	自动化学院党总支
	
	
	
	自动化党发〔×年〕×号

	自动化学院
	
	
	
	自动化发〔×年〕×号

	电子信息与控制国家级实验教学中心
	
	
	
	信控中心发〔×年〕×号

	信息与通信工程学院党总支
	
	
	
	通信党发〔×年〕×号

	信息与通信工程学院
	
	
	
	通信发〔×年〕×号

	计算机学院党总支
	
	
	
	计算机党发〔×年〕×号

	计算机学院
	
	
	
	计算机发〔×年〕×号

	经济管理学院党总支
	
	
	
	经管党发〔×年〕×号

	经济管理学院
	
	
	
	经管发〔×年〕×号

	信息管理学院党总支
	
	
	
	信管党发〔×年〕×号

	信息管理学院
	
	
	
	信管发〔×年〕×号

	人文社科党总支
	
	
	
	人文党发〔×年〕×号

	政治理论教育学院
	
	
	
	政教发〔×年〕×号

	公共管理与传媒学院
	
	
	
	公管传媒发〔×年〕×号

	外国语学院党总支
	
	
	
	外语党发〔×年〕×号

	外国语学院
	
	
	
	外语发〔×年〕×号

	理学院党总支
	
	
	
	理学党发〔×年〕×号

	理学院
	
	
	
	理学发〔×年〕×号

	体育部
	
	
	
	体发〔×年〕×号

	计算中心
	
	
	
	计算中心发〔×年〕×号

	机电实习中心
	
	
	
	机电中心发〔×年〕×号

	继续教育学院
	信息科大继教文〔×年〕×号
	信息科大继教函〔×年〕×号
	校继教发〔×年〕×号
	继教发〔×年〕×号

	高教研究室（发展战略研究室）
	信息科大高教文〔×年〕×号
	信息科大高教函〔×年〕×号
	校高教发〔×年〕×号
	高教发〔×年〕×号

	图书馆
	
	
	校图发〔×年〕×号
	图发〔×年〕×号

	信息与网络管理中心
	
	
	校信息网络〔×年〕×号
	信息网络发〔×年〕×号

	学位评定委员会
	信息科大学位文〔×年〕×号
	信息科大学位函〔×年〕×号
	校学位发〔×年〕×号
	

	新校区建设指挥部（办公室）
	
	
	校新建指发〔×年〕×号
	新建办发〔×年〕×号

	国防科技研究院（筹）
	
	
	校国防院（筹）发
	国防院（筹）发〔×年〕×号


注：上行文用于以学校党政名义向上级机关请示、报告工作；平行文用于学校有关部门根据工作需要，与同级和不相隶属机关商洽工作、询问和答复问题；下行文校级文件用于以学校名义向校内单位发文；下行文系处级文件用于校内有关部门在各自职权范围内向有关单位或本系统单位发文。其中校人聘〔×年〕×号用于校产企业负责人聘任；校技聘〔×年〕×号用于校科研机构负责人聘任。

